旅費計算書


目　　　的　　　出張講義（または進学相談会）
学　校　名　　　●●高等学校
開　催　日　　　令和●年●月●日（●）


①「交通費」の額
　●●●●規程に基づき、●●市から●●市までとして
　●●●●円×2（往復）＝●●●●円
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②「宿泊費」の額
　●●●●規程に基づき、1泊あたり●●●●円
　●●●●円×●泊＝●●●●円

※宿泊を伴わない場合は「支給なし」と記載願います。

③「日当（現地経費）」の額
　●●●●規程に基づき、1日あたり●●●●円
　●●●●円×●日＝●●●●円

※「日当（現地経費）」の支給がない場合は「支給なし」と記載願います。

合計　●●●●●円

