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Step0 入学手続の概要・事前準備

●入学手続の概要
入学手続は、次の①～③を行うことで完了となります。
①インターネット入学手続サイトにアクセスし、必要な情報の入力
②入学料等の支払い
③入学手続書類の提出（郵送又は持参）

●事前準備

パソコン等の準備

インターネット入学手続は、以下の環境で行ってください。
パソコン利用時推奨環境
・Microsoft Edge 最新版
・Google Chrome 最新版
・Mozilla Firefox 最新版
・Apple Safari 最新版
スマートフォン・タブレット利用時推奨環境
・iOS 12 以上
・Android 8 以上
・iPadOS 13 以上
※各OSの標準ブラウザ最新版が推奨環境となります。
※ブラウザの複数タブでの同時操作はお控えください。
※ブラウザの「戻る」「進む」ボタン、スマートフォンのスワイプは使用しないでくださ
い。前後の画面に移動する際は、必ず画面内に表示されているボタンを押してください。
※表示が崩れたりうまく動作しないときは他のブラウザを使用してください。

メールアドレスの設定

　出願時に登録したメールアドレスに案内のメールが送信されます。ドメイン指定受信の
設定をされている方は、次のドメインからのメールを受信できるように設定を追加してく
ださい。

@e-apply.jp

学生証用顔写真（データ）
の準備

　写真データ（jpeg、png、bmp、gif）が必要です。
　３か月以内に撮影した正面向き、上半身、無帽、背景無しのカラー写真データを準備し
てください。ファイルは10МBまでとします。
　この写真は、学生証として大学を卒業するまで使用しますので、私服での撮影をおすす
めします。

角形２号封筒の用意
　入学手続書類提出のために、市販の角形２号封筒（24cm×33.2cm）を用意してくださ
い。

長形３号封筒の用意
　入学手続書類を郵送で提出する方のみ必要となります。
　市販の長形３号封筒（12㎝×23.5cm）を用意してください。

様式印刷の用意
（プリンタ、用紙等）

インターネット入学手続サイトから出力する様式類は、Ａ４タテ片面でカラー印刷する
必要がありますので、カラープリンタ及び印刷用紙（普通紙、PPC用紙、OA共通用紙、コ
ピー用紙等）を用意してください。
　印刷条件に適合していれば、公共施設やコンビニエンスストアの印刷サービスを利用し
て印刷しても構いません（個人情報の取扱いには十分注意してください。）。
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Step1 ログイン

こちらからインターネット入学手
続サイトにログインします。

出願登録時に登録したメールアドレス及びパ
スワードを入力してログインしてください。

ここをクリック。

山形大学ホームページのトップページ又は「入試案内」から「インターネット入学手続サイト」

https://www.yamagata-u.ac.jp/jp/entrance/internetapplication/enrollmentprocedure

にアクセスしてください。
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Step２ 手続情報の登録

一次手続き：入学手続登録・入学料、諸会費等※の支払い期間
二次手続き：諸会費等のみの支払い期間（一次手続きで諸会費等の支払いを行

わなかった方のみが対象となります。）

諸会費等は、有意義で安全な学生生活を送るために、入学料及び授業料以外に納付をお願い
しているものです。諸会費等の支払いについては、６ページに記載しております。

②入学手続要項を確認後、「入学手続きを行う」を
クリックしてください。

①入学手続き申込一覧

合格した受験番号、入試区分、学部学科等名が表示されますので、誤りがないか確認してください。確認後、「入学手続要

項」ボタンをクリックし、入学手続要項をダウンロードしてください。入学手続要項の内容をよく読んだ上で、「入学手続き

を行う」ボタンをクリックし、手続きに進んでください。

※合格発表直後は、下記の画面が表示されないことがありますので、その際は時間を置いてから再度ログインしてくださ

い。

①入学手続要項をダウンロードしてく
ださい。

②入学手続き選択

プルダウンから「入学手続きを行う」を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。

合格通知書が表示されます。合格通知書は3月31日を
過ぎると表示されませんので、忘れずにダウンロー
ド・印刷の上、保管してください。
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「写真ファイルを選択」ボタンより、登録する写真をアップロードしてください。
登録に当たって、顔写真データ（jpeg,png,bmp,gif）が必要です。
３か月以内に撮影した正面向き、上半身、無帽、背景無しのカラー写真データを準備してください。ファイルは10МBまでとしま
す。
【使用できない写真の例】
不鮮明、背景が暗い、顔が横向き、化粧や前髪が目にかかるなどで本人確認が困難、複数名で写っている、
画像に加工を施している、プリントされた写真を再撮影しているもの等

入学手続時に登録した写真は、学生証として大学を卒業するまで使用しますので、私服での撮影をおすすめします。

③入学者情報

入学者情報が表示されますので、表示された内容に間違いがないか確認してください。

④学生証用顔写真データアップロード

「写真選択へ」ボタンをクリックし、アップロードの留意点を確認した上で、写真データを登録してください。
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入学料免除・徴収猶予を申請をする場合は、
「申請する」にチェックするとともに、入学料
のチェックを外してください。

⑤入学者連絡先

項目に沿って必要事項を入力してください。

⑥個人情報保護方針

「個人情報保護方針」を確認いただき、「同意する」にチェックを入れてください。

⑦アンケート

アンケートの回答をお願いします。

⑧入学料

入学料が表示されますので、チェック欄にチェックが入っていることを確認してください。

入学料免除・徴収猶予の申請をする場合は、入学手続要項の「入学料免除・徴収猶予及び授業料免除について」をよく読

み、制度を理解した上で申請してください。
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（注意１）
２次手続期間中に納付手続きを行う項目がある場合には、該当する
チェックを選択して外してください。
（注意２）
１次手続期間中に保留にした項目は、必ず２次手続期間中に改めて
納付手続をお願いします。

⑨諸会費等

諸会費等として表示されている項目（金額）は、原則として入学時に納付いただくことになっております。「入学手続要

項」等に記載の内容も確認いただき、入学料とあわせて納付手続きをお願いします。
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Step３ 入力内容の確認

入学手続はまだ完了していません。引き続き入学料等の支払い、入学手続書類の
印刷、提出（郵送又は持参）が必要です。

登録内容を確認します。

「入学手続書類（サンプル）」をクリックして入学手続書類のサンプルを表示し、表示内容に間違いがないか確認してくだ

さい。サンプルでは入学手続はできません。正式な入学手続書類は入学料等の支払い後に印刷可能になります。

入学手続書類（サンプル）及び画面の表示内容に間違いがないことを確認し、「この内容で登録する」ボタンを押下してく

ださい。登録後は、登録内容の修正ができませんので注意してください。

登録完了後、12桁の受付番号が表示されます。受付番号は問い合わせる際に必要となりますので、控えておいてください。
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Step４ 入学料等の支払い

入学手続はまだ完了していません。引き続き入学手続書類の印刷、提出（郵送又
は持参）が必要です。

登録完了後の「引き続き支払う」ボタン又はマイページトップの「お支払い（一次手続き）」ボタンから入学料等の支払いに

進んでください。支払い項目がない方（入学料免除・徴収猶予の申請を行い、諸会費等の支払いも行わない方）は

Step4の工程は不要です。Ｓｔｅｐ５に進んでください。

希望する支払い方法を選択し、画面に沿って支払いを行ってください。

支払い完了後、入学料支払完了・入学手続書類印刷可能メールが送信されます。

登録から４日以内に入学料等の支払いを行ってください。ただし、登録日が入学手続期間最終日まで３日以内の場合、入学手続
期間最終日の16時30分（一般選抜の場合は16時）が支払い期限となります。支払い期限を過ぎた場合は、登録が無効となります。

支払方法によっては、１回で取引できる金額に制限があります。

コンビニエンスストアでのお支払い：支払金額が30万円を超える
場合は利用できません。

ペイジー対応銀行でのお支払い：現金振込の場合、10万円を超え
る振込はできません。
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Step５ 入学手続書類の印刷

①入学誓書
全員必須の提出書類です。
必要事項を記入の上、提出して
ください。

②入学手続書類提出用宛名シート
全員必須の提出書類です。
市販の角２号封筒の表面には
がれないように全面のり付けで
はり付けてください。

③受験票返送用宛名シート
入学手続書類を郵送で提出する方
のみ必要となります。
市販の長形３号封筒の表面にはが
れないように全面のり付けではり
付け、110円分の切手を貼ってく
ださい。
入学手続書類に同封してください。

入学料等の支払い完了後、マイページトップに「入学手続き書類」ボタンが表示されますので、クリックし、書類をＡ４タテ

片面でカラー印刷してください。表示される書類は以下の３点です。
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・入学料・授業料減免第一次申請書 入学料
徴収猶予第一次願書（希望者のみ）

・入学誓書
・山形大学入学試験受験票
・受験票返送用長形３号封筒（郵送で提出する

方のみ）
・その他、各選抜、各学部等が指定する必要書

類（詳細は、入学手続要項に記載）等

Step６ 入学手続書類の提出

入学手続書類提出用宛名シートをはり付けた市販の角形２号封筒に、印刷した入学手続書類及びその他必要な書類を封

入し、提出期間内に合格した学部等の入試担当に郵送（書留速達）又は持参で提出してください。

確認欄で封入漏れのないようチェックを
つけて確認してください。
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Step７ 諸会費等の支払い（二次手続き）

二次手続きは、一次手続きで諸会費等の支払いを行わなかった方（一部の項目のみ支払った方も

含みます。）が対象となります。

一次手続きで諸会費等の支払いがすべて済んでいる方は、Step６で手続き完了となります。

諸会費等は原則として、入学時に納付いただくことになっております。

二次手続きは３月31日まで手続き可能になっておりますので、下記の手順で手続きを進めてく

ださい。

一次手続きの支払い完了後、諸会費等で未支払いの項目がある場合、マイページトップに「諸会費等の納付を行う」ボタ

ンが表示されますので、クリックしてください。

①諸会費等の納付選択

プルダウンから「諸会費等の納付を行う」を選択してください。

②入学者情報
表示された内容に間違いがないか確認してください。
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③個人情報保護方針
「個人情報保護方針」を確認いただき、「同意する」にチェックを入れて「次へ」をクリックしてください。

④諸会費等

一次手続で未支払いの項目のみが表示されます。項目及び金額を確認いただき、「次へ」をクリックしてください。

⑤登録内容の確認

登録内容を確認します。「２次手続き完了通知書（サンプル）」ボタンを押すとサンプルが表示されます。サンプルを表示

後に「この内容で登録する」ボタンが押せるようになります。登録完了後、12桁の受付番号が表示されます。受付番号は

問い合わせる際に必要になりますので、控えておいてください。
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二次手続きにおいては、書類の提出は不要ですので、以上で手続き終了となります。

⑥諸会費等の支払い

登録完了後の「引き続き支払う」ボタン又はマイページトップの「お支払い（二次手続き）」ボタンから諸会費等の支払いに

進んでください。

希望する支払方法を選択し、画面に沿って支払いを行ってください。

支払い完了後、諸会費等支払完了のお知らせ（２次手続き）メールが送信されます。

登録から４日以内に諸会費等の支払いを行ってください。支払い期限を過ぎた場合は、登録が無効となります。

支払方法によっては、１回で取引できる金額に制限があります。

コンビニエンスストアでのお支払い：支払金額が30万円を超える
場合は利用できません。

ペイジー対応銀行でのお支払い：現金振込の場合、10万円を超え
る振込はできません。
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よくあるご質問（FAQ)
Q．諸会費等とは何ですか？
A．諸会費等とは、有意義で安全な学生生活を送るために、入学料及び授業料以外に納付をお願いしているも
のです。 本学では、学生の皆様の教育や課外活動への支援等を通じて、有意義で安全な学生生活を送ること
ができるよう、学部後援会や同窓会等、各種の団体が設立・運営されております。ついては、各団体等の趣
旨説明書及びパンフレットをご確認の上、会費を納入くださいますようご案内いたします。
各団体の趣旨説明書（山形大学HPへ） https://www.yamagata-u.ac.jp/jp/index.php?cID=6029

Q．一次手続・二次手続とは何ですか？
A．一次手続：入学者情報等の登録・入学料、諸会費等のお支払い・入学手続書類のダウンロード、印刷

及び提出（郵送（書留速達）又は持参）を行っていただきます。一次手続は入学手続期間内
に行っていただく必要があります。

二次手続：諸会費等のお支払いを行っていただきます。一次手続きで諸会費等の支払いを行わなかった
方（一部の項目のみ支払った方も含みます。）が対象となります。二次手続は３月３１日ま
で行うことができます。

Q．入学料等の支払いにはどのような方法がありますか？
A．クレジットカード、ネットバンキング、コンビニエンスストア、郵便局・銀行ATM（Pay-easy対応
ATM）でのお支払いが可能です。お支払いには別途手数料がかかります。手数料は支払人負担となります。
また、お支払い方法によっては、１回で取引できる金額に制限がありますのでご注意ください。

Q．各支払い方法の取引限度額を教えてください。
A．クレジットカード：利用限度額の範囲内でお支払いが可能です。

ネットバンキング：利用限度額の範囲内でお支払いが可能です。
コンビニエンスストア：３０万円を超える場合は利用できません。
郵便局・銀行ATM(Pay-easy対応ATM）：現金振込の場合、１０万円を超える振込はできません。た

だし、 キャッシュカード利用の場合は、利用限度額の範囲
内でお支払いが可能です。

※ご利用されているカード会社、銀行等よっては上記とは異なる取引限度額が設定されている場合もありま
す。

Q．コンビニエンスストアで入学料等を支払いたいのですが、合計金額が30万円を超えてしまうため、コン
ビニエンスストアでの支払いができません。コンビニエンスストア以外での支払いは難しいのですが、どう
したらよいでしょうか？
A．入学者情報等を登録する際、諸会費等のチェックを外し、一次手続で入学料のみの支払いを行い、その後、
二次手続で諸会費等の支払いを行うことで、それぞれの支払い金額が30万円以内になり、コンビニエンスス
トアでの支払いが可能になります。

すでに入学者情報等を登録してしまった場合でも、支払い方法を選択する前であれば、マイページの「入
学手続き申込一覧」の「申込取消」ボタンを押し、再度上記の手順で登録することでコンビニエンスストア
での支払いが可能になります。ただし、一度支払い方法を選択してしまうと「申込取消」ボタンが表示され
ませんので、その場合は合格した学部等の入試担当部署にご連絡ください。
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Q．入学手続情報の登録後に登録内容に誤りがあることがわかりました。修正できますか？
A．登録後は、合格者の方が登録内容の修正を行うことはできません。大学担当者が修正を行いますので、合
格した学部等の入試担当部署にご連絡ください。

Q．入学手続情報の登録後に入学料等の支払い項目を変更することはできますか？
A．お支払い前であれば、マイページの「入学手続き申込一覧」の「申込取消」ボタンを押すことで登録を取
り消して、再度登録することで実質的な変更が可能です。ただし、一度支払い方法を選択してしまうと「申
込取消」ボタンが表示されませんので、その場合は合格した学部等の入試担当部署にご連絡ください。

Q．入学料等の支払期限を超過してしまい、支払いができません。
A．合格した学部等の入試担当部署にその旨ご連絡ください。再度手続ができるよう設定いたしますが、登録
作業からやり直していただく必要があります。
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