
給与支給明細書等の電磁的方法による提供（電子交付）について

●電子交付する書類の名称
給与支給明細書、賞与支給明細書、給与所得の源泉徴収票

●電磁的方法の種類やその具体的な方法
庶務事務システムの画面表示による交付

●受信者ファイルへの記録方法
ＰＤＦ形式

●交付対象
給与明細が発行される全職員
※ システムログイン時に電子交付に関する同意が必要です。

同意されない方は紙での発行となります。

●交付予定日
給与支給明細書及び賞与支給明細書については、それぞれの支給日までに交付
給与所得の源泉徴収票については、毎年１月中旬頃に交付

●運用スケジュール
令和７年５月支給分の給与明細および令和７年分の源泉徴収票から掲載開始
※ ４月以前の給与明細が掲載されている場合もありますが、テスト運用のため、

実際の給与額とは異なる可能性があります。ご留意ください。

●その他参考となる事項
個人情報の取扱いについては、国立大学法人山形大学個人情報保護規程に準じます。

～ ご利用の流れ ～
① 庶務事務システムにアクセス
② 統合IDでログイン
③ 電子交付に承諾する場合は☑をつけて 「保存」 をクリック
④ 画面下部の コンテンツ＞明細照会 をクリック

⇒詳しい画面操作については、裏面をご確認ください

庶務事務システム（新給与明細照会システム）について



庶務事務システム（新給与明細照会システム）について

庶務事務システム（新給与明細照会システム）にアクセスします。

※学内外問わず、パソコン・スマートフォン等でアクセス可能ですが、
学内ネットワーク以外からの接続の場合、事前に２段階認証の設定が必要です。

①

＜ログインURL＞
https://meisai2.kj.yamagata-u.ac.jp/public-hr 

④ トップページ画面下部の
コンテンツ ＞ から、

のPDFを確認できます。

②

③ 電子交付に承諾する場合は、
「 」 に☑をつけて、

をクリックします。

統合IDとパスワードを入力して、
をクリックします。

【統合ID管理システムに関する問い合わせ先】
研究情報部学術情報課（情報基盤担当）
TEL：023-628-4701
Mail：yu-info-tech@jm.kj.yamagata-u.ac.jp

https://meisai2.kj.yamagata-u.ac.jp/public-hr
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