
山形大学案内２０２８企画競争 仕様書 
 
１． 件 名 

山形大学案内２０２８の企画競争 
 
２． 目 的・趣 旨 

全国の高校生、受験生、高校教員及び父母等を対象として、本学の特色、教育内容等を紹介し、本

学の認知度を高めるとともに、本学で学びたい入学志願者の獲得と、ブランドイメージの向上を図る。

その企画、デザイン及び編集等において優れている専門業者に制作を依頼する。 
 

３． 業務の内容 

本業務内容は、印刷物を作成するまでに必要な全ての作業を意味し、本学と密に連携を図りながら

作業を進めること。 

  １）デザイン・レイアウトの企画立案 
    本学から提供するデータ等を基に全体のデザイン・レイアウトを作成すること。 
  ２）写真撮影 
    ・写真は更新を原則とし、全て撮影する。ただし、予算または制作期間上の都合から撮影が不可

能なもので、学生・教職員から提供が可能な写真については本学から提供する。 
    ・撮影にあたっては、撮影対象者の都合に支障なく撮影できるよう、十分な日程を確保すること。 
  ３）取材・原稿の作成 

学生、教職員、卒業生等のスケジュールに合わせて取材又はアンケートにより原稿を作成するこ

と（本学から提供した原稿のリライト及びコピーライト作成を含む）。 
  ４）印刷・製本 
    「４．規格」のとおりとする。 
  ５）打合せ等 

当該業務を円滑に行うため、適宜本学と打合せを行うこと。また、進捗管理について、随時また

は本学の求めに応じて報告を行うこと。 
 
４．規 格 

①制作物の体裁は冊子体、ＰＤＦ版、デザインデータ（編集可能なもの）を提供すること。 
②冊子体については、カラー印刷とし、使用する用紙において再生紙がある場合は、用紙ごとに古紙

パルプ配合率が最も高いものを使用し、一冊２７０グラム以下とすること。 

③紙質については、表紙はマットコート四六版１３５ｋｇ相当以上、本文はマットコート四六版７０

ｋｇ相当以上とし、無線綴じとすること。 

④各学部のページを制作し、各学部単位で抜き刷り可能な構成及び体裁とすること。 
⑤使用した撮影画像については、画像データを提供すること（費用に含む）。 
 画像データには対応するページ番号をファイル名に記載すること。 
⑥トータルページ数を100ページ以内とすること。 
⑦見積書には、予定撮影日数、人数等を明記すること。 

 
 
 
 



５．予算等 
 予算額：大学案内２０２８の制作にあたっての予算は、６００万円（税込）とする（経費には写真

撮影、取材など「企画」、「編集」のほか「印刷」等製造に係る一切の費用を含む）。 
ただし、当該予算額は、契約金額を約束するものではないこと。 
なお、企画・構成は３年間採用することとするが、契約は単年度とする。 
その場合、予算に合わせページ数、印刷部数、納入期限等を各年度において都度協議の上、 
決定することとする。 

 
６．部 数 

２５，０００部 
 
７．納入期限 

令和９年６月３０日（水） 
 
８．納品場所 

①冊子体は、５０冊単位で箱詰めし本学の各キャンパス等に納品すること（経費には、各キャンパス

への納品及びテレメール等の資料請求仲介業者への納品対応も含む）。 
②ＰＤＦ版及び撮影した画像データは、本学エンロールメント・マネジメント部に電子媒体（USBメ

モリ）により納品すること（費用に含む）。 
 
９．コンセプト 

制作にあたっては、本学の３つの使命、５つの基本理念並びに本学の将来ビジョンを十分理解し、

高校生にもわかりやすく本学の特色を効果的にアピールできる内容とすること。 
入学から卒業までをイメージできる内容とすること。 
受験生の情報収集行動の多様化を踏まえ、スマートフォンから容易にアクセスできる導線設計を重

視し、最適な情報接点を構築する。紙媒体は大学の魅力を端的に伝える入口として機能させ、Webコ

ンテンツでは詳細情報や多様なコンテンツを展開し、受験生の理解促進と主体的な情報収集を支援す

る広報媒体を提案すること。 
なお、大学案内と連動した上記Webコンテンツは、受験生向けウェブサイト「やまがた大学ナビ！」

内に掲載し、幅広く広報することを想定している。 
 

【３つの使命】 
 ・地域創生 
 ・次世代形成 
 ・多文化共生 
【山形大学の基本理念】 
山形大学は、「自然と人間の共生」をテーマとして、次の５つの基本理念に沿って、教育、研究及び

地域貢献に全力で取り組み、国際化に対応しながら、地域変革のエンジンとして、キラリと光る存在

感のある大学を目指す。 
【５つの基本理念】 
・学生教育を中心とする大学創り 
学生が主体的に学ぶ環境を作り、学生目線を大切にして学生とともに成長する大学を目指す。 

・豊かな人間性と高い専門性の育成 



幅広い教養を基盤とした豊かな人間性、高度で実践的な専門性、課題発見と解決能力を養成する教

育を通じて、知・徳・体のバランスのとれた人材を育成する。 
・「知」の創造 
人類の諸課題を解決するため、山形大学の強みと特色を活かした先進的研究を推進する。 

・地域創生及び国際社会との連携 
地域に根ざして、世界をリードする大学を目指す。 

・不断の自己改革 
将来にわたる持続的な成長のため、計画・実行・評価・改善の改革サイクルによる大学改革を継続

する。 
【山形大学将来ビジョン】 
基本宣言 
山形大学は、社会と「共に育ち、共に創り、共に生きる」を実践し、一人ひとりが幸せを手にする

世界を目指します。 
山形大学は、あらゆる垣根を越えて、人と人、知識と知識を縦横無尽につなぐちからで、新時代を

切り拓く人材と新たな知を創出し、多様な人々が出会い活躍する「コモンズ」として、地域から愛さ

れ、地域と共に発展する大学になります。 
         
１０．編集方針 

本学と打合せを行ったうえで、取材等及び編集作業を行うものとする。なお、本学でも、必要に応

じて原稿となるべき素材やデータを用意する。また、制作段階において、細かい調整を可能とするこ

と。 
 
１１．写真撮影 

写真は毎年更新を原則とし、すべて撮影すること。ただし、制作時期に撮影が不可能なものや学生・

教職員から提供される写真については、可能な範囲で本学から提供する。 
撮影スケジュールは、撮影対象者の都合に支障なく撮影できるよう、十分なスケジュールを確保す

ること。 
 
１２．校正 

編集段階で適宜校正（最低３回）を行う。なお、必要に応じて色校正を行う。 
 
１３．提出書類及び提案内容等 

下記の書類について提出すること。 
①企画・構成提案書・・・１０部 
（記事概要・ページ構成・色数等企画内容がわかるもの） 
②冊子としての出来上がり見本・・・１０部 
（表紙・全体のレイアウト） 
③進行予定表・・・１０部 
④提案に要する総費用・・・本紙１部及びコピー１０部 
⑤会社概要・・・１０部 
⑥他大学や官公庁等における実績（※資料としてまとめたものを提出すること）・・・１０部 
⑦審査基準にある「ワーク・ライフ・バランス等の推進に関する評価」における認定等又は内閣府

男女共同参画局長の認定等相当確認通知がある場合は、その写し・・・１０部 



 

１４．その他注意点等 
①提案内容のレベルについては、各社の判断に委ねる。 
②提案ポイントを明確にし、具体的に検討できるものを提示すること。 

 
１５．著作権について 

著作権及び写真等の版権は、全て本学に帰属するものとする。 
 
１６．その他 

①プレゼンテーションについて 
令和８年８月３１日（月）に行う。１社あたり質疑応答を含め２５分（プレゼンテーション２０

分、質疑応答５分）を予定している。詳細は企画提案書等を提出した業者に後日連絡する。 
②選定方法 
別途定めた審査基準に基づき、総合的に審査し決定する。 

③提案資料等について 
提出された提案書は返却しない。 

④業務履行にあたっては、本学の特色などを十分に理解するとともに、冊子の制作に関し十分な知

識と技術を有した者を従事させること。 
⑤受注者は本業務を通じて知り得た情報を機密情報として取扱い、目的外利用、第三者に開示、漏

洩することを禁ずる。また、契約終了後も同様とする。 
⑥受注者は本業務を履行する上で、著作権、肖像権や個人情報を取り扱う場合は、関係法令等を遵

守すること。 
⑦受注者は本仕様書に明示されていない事項であっても、必要と認められる作業は、本学に報告の

上、受注者の責任において実施すること。 
⑧本仕様書は、現在本学が最低限必要と考えているものである。受注者の専門的な立場から、他大

学の事例や今後の技術革新を見据え、本業務の範囲内で効果的な提案がある場合は行うこと。 
⑥その他、本仕様書に定めのない事項及び不明な点は、受注者と本学で協議する。 

 
１７．提案書等の照会先 

山形大学小白川キャンパス事務部運営支援課 
〒９９０－８５６０ 山形市小白川町１丁目４－１２ 
TEL ０２３－６２８－４８９１ 
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